Pdliza de desarrollo de colecciones

Introduccion

La Junta Directiva del Distrito de Bibliotecas de Lone Cone [el Distrito] ha adoptado la
siguiente Politica de Desarrollo de Colecciones para guiar al personal de la biblioteca e
informar al publico sobre los principios segun los cuales se desarrollan y mantienen las
colecciones de la biblioteca.

El Distrito adquiere y pone a disposicion materiales que informan, educan, entretienen y
enriquecen a las personas dentro del Distrito. Dado que ninguna biblioteca puede
adquirir todos los materiales impresos y no impresos, cada biblioteca debe emplear una
politica de selectividad en las adquisiciones. El Distrito proporciona, dentro de sus
limitaciones financieras, una coleccion general de materiales confiables que abarcan
amplias areas de conocimiento. Se incluyen obras de valor duradero y materiales
oportunos sobre temas de actualidad. Dentro del marco de estos objetivos amplios, la
seleccién se basa en la demografia de la comunidad y la evidencia de areas de interés.
Otros recursos disponibles en la comunidad y la regién se tienen en cuenta al
desarrollar la coleccion. Se puede acceder a informacion adicional a través del acceso
electronico e Internet. Las fuentes de informacion destacadas para el publico a través
de Internet se seleccionaran utilizando los mismos principios que se aplican a los libros
y otros formatos. Se consideraran nuevos formatos para la coleccién cuando una parte
importante de la poblacién de la comunidad cuente con la tecnologia necesaria para
hacer uso del formato.

Se ejercera imparcialidad y seleccion juiciosa en todas las practicas de adquisicién de
materiales. La asignacion del presupuesto de materiales y el numero de articulos
adquiridos para cada area de la coleccidn estara determinada por indicadores como el
uso, el costo promedio por articulo y los objetivos de desarrollo de la coleccion.

El Distrito apoya el derecho del individuo a acceder a ideas e informacion que
representen todos los puntos de vista. Con este fin, el Distrito da la bienvenida y solicita
sugerencias, comentarios e ideas de los usuarios sobre la coleccién y su desarrollo. La
Junta Directiva del Distrito ha adoptado la Declaraciéon de Derechos de la Biblioteca de
la Asociacion Estadounidense de Bibliotecas, la Declaracion de Libertad para Leer y la
Declaracion de Libertad para Ver. 2

Objetivos de desarrollo de colecciones del distrito

Proporcionar materiales que satisfagan los intereses y necesidades del distrito de
manera oportuna. - Proporcionar materiales y programacion a nifios de preescolar y K -
12 que fomenten y promuevan el aprendizaje continuo.



- Proporcionar una coleccion diversa y de base amplia que pueda respaldar las
funciones del Distrito al proporcionar informacion general y temas vy titulos actuales.
- Esforzarse por proporcionar un equilibrio de puntos de vista sobre todos los temas de
su coleccion. - Comprar materiales actuales en proporcion a los niveles de demanda y
uso, teniendo cuidado de anticipar y responder a las indicaciones de nuevas
necesidades significativas.
- Practicar la gestidon continua de la coleccion, utilizando medidas de produccion,
informes del sistema automatizado de la biblioteca y otros datos para la evaluacion
continua de la coleccion. Los materiales gastados, obsoletos y anticuados se
eliminaran de la coleccién de forma continua.
- Estar al tanto de los cambios tecnoldgicos que afectan al desarrollo de la recogida e
incorporacion de material en nuevos formatos.
- Continuar y ampliar la participacion en el intercambio de recursos dentro del Estado
de Colorado y promover la disponibilidad de materiales compartidos para los usuarios
del Distrito.

Mejorar la presentacién de la coleccion, agrupando materiales de interés y
aumentando la visibilidad de las colecciones.
- Mejorar la presentacion del catalogo automatizado para potenciar el existente
colecciones impresas y electronicas y recursos compartidos.
- Brindar informacion confiable y oportuna mediante la compra de bases de datos de
suscripcién electronica.
- Incrementar el uso de areas infrautilizadas de la coleccion fisica mediante
merchandising, poda y adicion de nuevos materiales.
- Incrementar el uso de la coleccion electrénica a través de oportunidades de
promocién y capacitacion de mecenas.

Directrices para la seleccion de materiales
Responsabilidad de la seleccion

La responsabilidad final de la seleccion de materiales recae en el Director, quien opera
dentro del marco de las politicas determinadas por la Junta Directiva del Distrito. El
Director supervisa el proceso de seleccidn y delega la responsabilidad de secciones
especificas de la coleccion a los Especialistas en Desarrollo de Coleccion. Los
Especialistas se aseguran de que sus elecciones reflejen los lineamientos de la Politica
de Desarrollo de Coleccion. Son responsables de elegir los materiales apropiados,
podar la coleccion para mantenerla actualizada con las necesidades y la demanda, ver
que los materiales estén en buenas condiciones fisicas y reemplazarlos cuando sea
necesario, y gastar sus presupuestos de manera oportuna y organizada. Los



especialistas utilizan herramientas de seleccion adecuadas y pueden consultar con
profesionales externos en areas tematicas especificas cuando sea necesario.

Criterios de seleccién

La evaluacion de materiales se caracteriza por la flexibilidad, la mentalidad abierta y la
capacidad de respuesta a las necesidades cambiantes de los ciudadanos del distrito
bibliotecario. Los materiales se evaluan como un todo y no sobre |la base de uno o
varios pasajes en particular. Una obra no sera excluida de la coleccion del Distrito
porque presenta un aspecto de la vida con honestidad o por su franqueza de expresion.
Todas las adquisiciones, ya sean compradas o donadas, se consideran en términos de
las siguientes normas. Sin embargo, no es necesario que un articulo cumpla con todos
los criterios para ser aceptable. En algunos casos, los materiales pueden juzgarse
principalmente por su mérito artistico, por su erudicion, por su valor humano o por su
importancia para las necesidades de informacion de la comunidad. En otros casos, el
criterio puede ser una demanda sustancial de los patrocinadores.

Se utilizan los siguentes criterios generales:

Relevancia actual y potencial para las necesidades e intereses de la comunidad.
- Adecuacion del tema, estilo y nivel de lectura al publico objetivo.

- Conocimiento de las condiciones humanas y sociales.

- Importancia como documento de la época.

- Reputacién y/o trascendencia del autor.

- Demanda del material.

- Resefas de criticos o recomendaciones del personal y de los patrocinadores.
- Reputacion del editor o productor.

- Relacion con materiales existentes en la coleccion sobre el mismo tema.

- Disponibilidad y accesibilidad de los mismos materiales en otras bibliotecas.

Herramientas de seleccion

Las herramientas utilizadas en la seleccién incluyen fuentes de revision estandar,
revistas especializadas, catalogos de editoriales, recomendaciones y sugerencias de
los clientes y el personal. También se puede consultar a profesionales externos segun
sea necesario. Su experiencia puede utilizarse para ayudar al personal de la biblioteca
a seleccionar material en el area tematica definida por el profesional.

Formato de materiales

El material se compra en el formato mas apropiado para uso del Distrito. Los libros
generalmente se compran en ediciones de tapa dura para mayor durabilidad. Sin
embargo, se pueden comprar ediciones de bolsillo en los casos en que la edicion de



tapa dura sea costosa y haya un libro de bolsillo comercial disponible. Los libros de
bolsillo del mercado masivo son

comprado solo cuando no hay otros formatos disponibles. Las ediciones de biblioteca y
las tapas duras se compran para titulos muy usados en el Departamento de Servicios
Juveniles para mayor durabilidad. Normalmente no se seleccionaran libros de texto
para la coleccién; sin embargo, se puede incluir un libro de texto en la coleccion cuando
sea apropiado para el area tematica.

Los formatos visuales adquiridos para el Distrito incluyen peliculas clasicas, peliculas
instructivas, documentales, peliculas populares, peliculas extranjeras y cuentos
infantiles, etc. Los derechos de ejecucién publica se adquieren en el momento de la
compra siempre que lo requiera el distribuidor o para su uso en programacion publica.
Se consideraran nuevos formatos para la coleccidon cuando, por tendencias nacionales
y comunitarias y por evidencia de solicitudes locales, una porcion significativa de la
poblacién comunitaria cuente con la tecnologia necesaria para hacer uso del formato.
La disponibilidad de articulos en el formato, el costo por articulo y la capacidad del
Distrito para adquirir y manejar los articulos también seran factores para determinar
cuando se recolecta un nuevo formato. Consideraciones similares influyen en la
decision de eliminar un formato de la coleccion del Distrito.

Los recursos electronicos de suscripcion, junto con los enlaces a sitios web
autorizados, forman una parte vital de la coleccion a medida que los materiales estén
disponibles en formatos digitales.

Ordenes permanentes

Seleccione material que se actualice anualmente o cada pocos afos y que se ponga en
orden permanente. La mayoria de estos materiales son libros de referencia, autores de
ficcion populares, libros de viajes, guias universitarias, libros de resefias de examenes
y libros de curriculums. Los Especialistas de estas areas revisan el listado
periédicamente.

Varias copias

Si bien el Distrito no compra multiples copias de cada titulo que posee, si compra
multiples copias de titulos que tienen una gran demanda de usuarios. Los Especialistas
determinan cuantas copias de un titulo se deben pedir y en qué formato. En areas
tematicas como curriculums y libros de viajes donde el interés esta en un tema mas
que en un titulo en particular, el Distrito prefiere comprar una o dos copias de varios
titulos diferentes en lugar de comprar numerosas copias de un titulo.



Reemplazos

El material perdido o dafado podra ser sustituido siguiendo los mismos criterios que
para la seleccién. Otros factores que los bibliotecarios deben considerar al decidir
sobre los reemplazos incluyen el numero de copias de un titulo que posee el Distrito, la
disponibilidad de material mas nuevo sobre el tema, la importancia del trabajo en su
campo, su inclusion en bibliografias estandar y su costo.

Materiales no recogidos

Debido a la escasez de recursos, hay ciertos materiales que la biblioteca Lone Cone no
recopila. Estos incluyen, entre otros:

Libros raros: dado que la funcion de la biblioteca publica es hacer que los materiales
estén disponibles para todos los usuarios, el Distrito no recolecta materiales raros o
inusuales que requieran un manejo especial.

Libros de texto: El Distrito no compra libros de texto utilizados por las escuelas o
universidades locales, ya que es responsabilidad de las bibliotecas de esas
instituciones proporcionar copias de los materiales del curso a sus estudiantes.

Documentos gubernamentales: el Distrito no recopila activamente documentos
gubernamentales. Algunas comunidades locales pueden proporcionar documentos
gubernamentales locales que se obtienen mediante donacion de la agencia del
gobierno. Las publicaciones federales y otros productos de informacion estan
disponibles para uso publico gratuito en bibliotecas depositarias federales en todo
Estados Unidos. Otros materiales: Los materiales dificiles de catalogar, como ediciones
de clubes de lectura, titulos de DVD oscuros, folletos, chapbooks y libros que no
pertenecen a la historia local o que no tienen autores locales, no se agregan a la
coleccién. También se evalua el estado de los articulos. No se catalogan articulos con
suciedad, grasa, resaltados, subrayados, envejecimiento excesivo y cualquier otra
condicion adversa.

Regalos

El Distrito acepta obsequios de libros y otro material de la biblioteca con el
entendimiento de que se consideraran para agregarlos a la coleccion de acuerdo con la
Politica de desarrollo de colecciones. El Distrito se reserva el derecho de vender o
disponer de otro modo del material de regalo que no se haya agregado a la coleccion.

Generalmente, no se pueden aceptar colecciones de libros con restricciones que
requieran un alojamiento especial o que impidan la integracién del obsequio en la
coleccion. Los donantes podran solicitar que el material lleve el nombre del donante en
una ex libris de regalo.

El Distrito no asignara un valor a ningun material de regalo. Sin embargo, el Distrito



puede proporcionar un recibo por la cantidad de articulos donados si asi lo solicita. Las
donaciones de fondos siempre son bienvenidas y apreciadas. Las recomendaciones
del donante se respetan en la medida en que las sugerencias estén de acuerdo con la
Politica de desarrollo de la coleccion.

Reglamentos

‘Los materiales donados no podran dejarse fuera de la biblioteca.

‘Llame a la Biblioteca Norwood (970-327-4833) o pregunte en el mostrador de
circulacién sobre los horarios de entrega de donaciones de mas de cinco libros.

- Caracteristicas tipicas de las donaciones aceptables:

1. Libros de tapa blanda y tapa dura en buen estado (deben estar limpios, con
encuadernacién y cubiertas intactas);

2.DVD Yy libros en CD; y

3. Cualquier otro material que el Director de la Biblioteca considere aceptable.
- Caracteristicas tipicas de las donaciones inaceptables:

1. Libros en mal estado, incluidos aquellos con paginas amarillentas, resaltados
texto u olores de humo o moho;

2. La mayoria de las revistas (incluido National Geographic) y periédicos;

3. Libros condensados de Reader's Digest;

4. Publicaciones fechadas como almanaques, guias fiscales, guias de viajes,
informacion técnica.

libros y libros de texto;

5. Conjuntos de referencias antiguas (enciclopedias, etc.);

6. Videos VHS y libros en casete;

7. Cualquier otro material que el Director de la Biblioteca considere inaceptable.
Mantenimiento de la coleccion

Se requiere que cada especialista en desarrollo de colecciones realice una poda
sistematica de la coleccion para mantenerla receptiva a las necesidades de los



usuarios, asegurar su vitalidad y utilidad para la comunidad y dejar espacio para
material mas nuevo. La poda identifica elementos dafiados, material obsoleto y copias
extra que no se estan utilizando. El material retirado que esté en buenas condiciones
puede colocarse en la venta de libros de Amigos de la Biblioteca, ofrecerse a otras
bibliotecas o enviarse al programa “No Store” del Consorcio de Bibliotecas de
Colorado. Los numeros atrasados de las publicaciones periddicas se eliminaran de la
coleccion de acuerdo con un calendario de retencion establecido. Las revistas
eliminadas estaran disponibles en un area publica de la biblioteca de forma gratuita.
Las ediciones no deseadas y otro material desechado que no esté destinado a la venta
del libro podran reciclarse.

Reconsideracion del material de la biblioteca

Una obligacién singular de la biblioteca publica es reflejar en su coleccién los diferentes
puntos de vista. El Distrito no respalda creencias o puntos de vista particulares, ni la
seleccion de un articulo expresa o implica respaldo del punto de vista del autor. El
material del distrito no sera marcado ni identificado para mostrar aprobacion o
desaprobacion del contenido, ni se secuestraran articulos, excepto con el propdsito de
protegerlos contra robo o dafo.

La responsabilidad de la lectura de los nifios y adolescentes recae en sus padres y
tutores legales. Si bien una persona puede rechazar materiales para si misma y para
sus hijos, no puede ejercer la censura para restringir el acceso de otros a los
materiales.

Los comentarios de personas sobre la coleccion o sobre elementos individuales de la
coleccién frecuentemente brindan a los bibliotecarios informacion util sobre intereses o
necesidades que la coleccion puede no satisfacer adecuadamente. El Distrito agradece
la expresidn de opiniones de individuos, pero se regira por la Politica de desarrollo de
colecciones al agregar o eliminar articulos de la coleccion. Las personas que deseen la
reconsideracion del material de la biblioteca deben completar el formulario "Solicitud de
reconsideracion de materiales de la biblioteca", que se puede obtener a través de la
oficina del Director. Sdlo las personas que sean residentes del Distrito de Bibliotecas de
Lone Cone pueden presentar una Solicitud. No se tendran en cuenta las solicitudes
anonimas. Una vez que un material, programa, exhibicion, recurso, etc. ha pasado por
el proceso de reconsideracion, no podra volver a ser reconsiderado durante 3 anos.

Pasos en una solicitud de reconsideracion:

1. La(s) persona(s) completa(n) el formulario y adjunta cualquier resefia publicada
disponible del material en cuestion. .

2. Presenta formulario al Director.

3. El Director solicitara a los Especialistas de Coleccidén antecedentes sobre los criterios
utilizados para ordenar el material en cuestion, su lugar en la coleccion y los motivos



para tener el material en la coleccion. Se podra solicitar a consultores externos
informacion adicional segun sea pertinente al tema en cuestion.

4. Dos miembros de la comunidad seleccionados por el Director y un miembro de la
Junta de Distrito evaluaran el material utilizando las revisiones publicadas y los
Criterios de Seleccion descritos en esta Politica de Desarrollo de Coleccién.

5. Los evaluadores presentan su recomendacion al Director.

6. El director toma una decision sobre el material y notifica por escrito a la(s) persona(s)
que presentan la Solicitud de Reconsideracion. El proceso resultara en el
mantenimiento del estado actual, un cambio de ubicacién o nivel de lectura, o la
eliminacién de la coleccion.

7. El material permanecera en el estante y estara disponible al publico durante el
proceso de reconsideracion.

Pasos en una apelacion de reconsideracion:

1. Si el individuo no esta satisfecho con la decision del Director, podra solicitar una
reunion ante la Junta Directiva del Distrito mediante una solicitud por escrito al
Presidente de la Junta.

2. Al recibir la solicitud, la Junta podra convertirla en un tema del orden del dia y se
notificara a la(s) persona(s) la hora y el lugar de la reunién de la Junta. La Junta se
reserva el derecho de limitar la duracion de la presentacion y el numero de oradores en
la reunion.

3. Después de escuchar a la(s) persona(s) que presentan la solicitud de
reconsideracion, la Junta determinara si la solicitud de reconsideracién ha sido
manejada de acuerdo con las politicas y procedimientos establecidos del Distrito,
revisara la informacién de antecedentes proporcionada por el personal de la biblioteca,
revisara la posicion del usuario y también revisara la decision del Director.

4. Con base en la informacion presentada, la Junta evalua si se ha seguido
correctamente el proceso, en caso contrario el punto podra volver a reconsideracion. La
Junta no revocara la decision del Director si el proceso se ha seguido de acuerdo con
la politica de la biblioteca.

5. Si una persona desea permanecer en el anonimato en un entorno publico, puede
presentar una declaracion escrita a la junta para su revision en lugar de presentarse en
persona.

Fecha de aprobacion: 01/13/14
Aprobado por: Junta Directiva de la Biblioteca Lone Cone
Fecha de modificacién/modificacion: 09/19/2022





